
sportlab ახალი კლუბის გზამკვლევი / ქართული

ᲓᲐᲘᲬᲧᲔᲗ ᲐᲥᲔᲓᲐᲜ

ახალი კლუბიდან პირველ განაცხადამდე
ილუსტრირებული გზამკვლევი ახალი კლუბებისთვის. გაიარეთ ოთხივე ეტაპი თანმიმდევრობით.

1

შექმენით კლუბი

აირჩიეთ კლუბის ტიპი და
გაიარეთ რეგისტრაცია.

გვერდები 2-6

2

შედით ანგარიშში

გამოიყენეთ კლუბის
ელფოსტა და პაროლი.

გვერდები 7

3

დაამატეთ სპორტსმენი

შექმენით პროფილი და
შეამოწმეთ დამტკიცება.

გვერდები 8-10

4

ღონისძიებაზე ჩაწერა

აირჩიეთ კატეგორია და
შეინახეთ რეგისტრაცია.

გვერდები 11-13

წინასწარ მოამზადეთ მონაცემები

კლუბისა და წარმომადგენლის მონაცემები, ხელმისაწვდომი
ელფოსტა, პაროლი და სპორტსმენის ზუსტი პირადი თუ
სპორტული ინფორმაცია. ღონისძიებაზე რეგისტრაცია ღია
უნდა იყოს.

გზამკვლევში გამოყენებული მაგალითი

Tutorial Karate Club
Alex Tutorial - დაბადებული 2014 წლის 1 სექტემბერს
Tbilisi Open - 2026 - ინდივიდუალური კატა, ვაჟები, 12-13 წელი

სურათებზე ნაჩვენებია localhost-ის ინგლისურენოვანი კომპიუტერული ინტერფეისი. მაგალითების სახელები, პირადი ნომრები, ტელეფონები და ელფოსტები
გამოგონილია. რეალური რეგისტრაციისას მიუთითეთ ზუსტი მონაცემები და გამოიყენეთ ორგანიზატორის Sportlab საიტი. ღილაკებისა და ველების სახელები
დატოვებულია ინგლისურად, რათა სურათებზე ადვილად იპოვოთ.
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გახსენით Register და აირჩიეთ კლუბის ტიპი
დაიწყეთ ანგარიშში შესვლის გარეშე. სარეგისტრაციო ფორმის ველები კლუბის ტიპის მიხედვით იცვლება.

1. Sportlab-ის მთავარ გვერდზე, ზედა მარჯვენა კუთხეში, დააჭირეთ Sign In-ს.

2. შესვლის პანელის ქვედა ნაწილში დააჭირეთ Register-ს.

3. იურიდიული პირისთვის (კომპანია, შპს ან ა(ა)იპ) აირჩიეთ Juridical, ფიზიკური
პირისთვის კი Non-juridical. დააჭირეთ Next-ს.

ეს მაგალითი იყენებს Juridical ვარიანტს. აირჩიეთ
თქვენი კლუბის რეალური სამართლებრივი
სტატუსის შესაბამისი ტიპი.
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შეავსეთ კლუბის მონაცემები
ვარსკვლავით მონიშნული ველები სავალდებულოა. სურათზე მოცემულია გამოგონილი მონაცემები.

შეიყვანეთ კლუბის ინფორმაცია

Club Name: კლუბის დასახელება.
Identification Code: ორგანიზაციის საიდენტიფიკაციო კოდი.
Club Director: დირექტორის სახელი და გვარი.
Director's Personal ID: დირექტორის პირადი ნომერი.
Contact Phone: აირჩიეთ ქვეყნის კოდი და შეიყვანეთ კლუბის
საკონტაქტო ნომერი.

ამონაწერი რეესტრიდან (PDF)

საჭიროების შემთხვევაში, Choose File-ით მიამაგრეთ კლუბის ამონაწერი
PDF ფორმატში. გადაამოწმეთ ინფორმაცია და დააჭირეთ Next-ს.

Non-juridical კლუბებისთვის ორგანიზაციის სპეციფიკური ველები დამალულია.
შეავსეთ კლუბის დასახელება და ფორმაში მოთხოვნილი წარმომადგენლის
მონაცემები.
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შეიყვანეთ წარმომადგენლის მონაცემები
ამ ნაწილში ივსება კლუბის მთავარი მწვრთნელის ან წარმომადგენლის ინფორმაცია.

შეავსეთ სავალდებულო ველები

Coach / Manager: სახელი და გვარი.
Personal ID: წარმომადგენლის პირადი ნომერი.
Coach's Email: წარმომადგენლის ელფოსტა, თუ მოთხოვნილია.
Country and City: კლუბის ქვეყანა და ქალაქი.
Coach's Contact Phone: ქვეყნის სწორი კოდი და საკონტაქტო ნომერი.

გაგრძელებამდე გადაამოწმეთ

მიუთითეთ ზუსტი პირადი და საკონტაქტო მონაცემები. წინა ნაბიჯის
შესასწორებლად დააჭირეთ Back-ს, შესვლის მონაცემების შესაქმნელად
კი Next-ს.

Sportlab | ლოკალური მაგალითი | 5 ნოემბერი, 2026 04 / 14



sportlab ახალი კლუბის გზამკვლევი / ქართული

ᲔᲢᲐᲞᲘ 1 / ᲐᲜᲒᲐᲠᲘᲨᲨᲘ ᲨᲔᲡᲕᲚᲘᲡ ᲛᲝᲜᲐᲪᲔᲛᲔᲑᲘ

შექმენით ანგარიშში შესვლის მონაცემები
შესვლის ელფოსტა კლუბის ანგარიშს უკავშირდება. შეინარჩუნეთ მასზე წვდომა და დაიმახსოვრეთ პაროლი.

1. Email (for login) - შესვლის ელფოსტა

შეიყვანეთ ელფოსტა, რომელზეც წვდომა გაქვთ. ანგარიშში შესვლისას
სწორედ ამ მისამართს გამოიყენებთ.

2. Password და Confirm Password

შექმენით ძლიერი პაროლი და ზუსტად გაიმეორეთ იგი. ამ
გზამკვლევში პაროლები დაფარულია.

3. უსაფრთხოების შემოწმება

თუ Cloudflare-ის შემოწმება გამოჩნდა, დაელოდეთ მის წარმატებით
დასრულებას ან შეასრულეთ მოთხოვნილი მოქმედება. შემდეგ
დააჭირეთ Register-ს და დაელოდეთ შედეგს.

თუ შეცდომა გამოჩნდა

შეასწორეთ ველები. ვადაგასული ან წარუმატებელი შემოწმებისას
დაელოდეთ განახლებას და სცადეთ ხელახლა. მიმდინარე მოთხოვნა
განმეორებით არ გაგზავნოთ.
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შეამოწმეთ კლუბის რეგისტრაციის შედეგი
რეგისტრაციის დასრულებისას იქმნება კლუბის ანგარიში. მისი დამტკიცება ცალკე ნაბიჯია.

1. შეამოწმეთ შედეგი

ფორმა აჩვენებს შეტყობინებას Registration
completed successfully და ადასტურებს კლუბის
რეგისტრაციას.

2. ელფოსტა და დამტკიცება

შეამოწმეთ ანგარიშის ელფოსტა.
სპორტსმენებისა და ღონისძიების
განაცხადების სამართავად ადმინს ახალი
კლუბის გააქტიურება სჭირდება.

3. გახსენით Sign In

თუ გვერდი ავტომატურად არ
გადაგამისამართებთ, ზედა მარჯვენა კუთხეში
დააჭირეთ Sign In-ს ან დაბრუნდით მთავარ
გვერდზე.

Sportlab | ლოკალური მაგალითი | 5 ნოემბერი, 2026 06 / 14



sportlab ახალი კლუბის გზამკვლევი / ქართული
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შედით ახალი კლუბის ანგარიშში
გამოიყენეთ Authorization ნაბიჯზე მითითებული შესვლის ელფოსტა და პაროლი.

1. მთავარ გვერდზე დააჭირეთ Sign In-ს.

2. შეიყვანეთ კლუბის შესვლის Email და Password.

3. საჭიროების შემთხვევაში გაიარეთ უსაფრთხოების შემოწმება, შემდეგ
დააჭირეთ ლურჯ Sign In ღილაკს.

4. შეამოწმეთ, რომ ზედა ნაწილში ჩანს თქვენი კლუბი, გვერდით
მენიუში კი My Club განყოფილება.

შესვლა და დამტკიცება

ანგარიშში შესვლა და დამტკიცება სხვადასხვა ნაბიჯია. თუ კლუბი არააქტიურია
და მოქმედებები მიუწვდომელია, დაუკავშირდით ადმინისტრატორს.
დავიწყებული პაროლისთვის გამოიყენეთ Forgot Password?.
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გახსენით Squad და დაამატეთ სპორტსმენი
Sportlab-ის ფორმებსა და სიებში სპორტსმენი აღნიშნულია სიტყვით „Sportsman“.

1

2

1. მარცხენა მენიუში გახსენით My Club.

2. აირჩიეთ Squad, რათა გაიხსნას Club Squad სია.

3. ცხრილის ზემოთ დააჭირეთ ლურჯ + Add ღილაკს.

3

აირჩიეთ Sportsman

Add Sportsman ფორმაში დატოვეთ Sportsman არჩეული. Coach ვარიანტი კლუბის სხვა ტიპის წევრის
- მწვრთნელის - დასამატებლად გამოიყენება.
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შეავსეთ და შეინახეთ სპორტსმენის პროფილი
ყველა ველის სანახავად ჩამოსქროლეთ ფორმის შიგნით. დამატებამდე გადაამოწმეთ მონაცემები.

პირადი და საკონტაქტო მონაცემები

შეავსეთ Full Name (სახელი, გვარი), International Name (საერთაშორისო
დაწერილობა), Date of Birth (დაბადების თარიღი), Personal ID / Passport ID
(პირადი/პასპორტის ნომერი), Gender (სქესი), Phone (ტელეფონი). ფორმატი:
DD-MM-YYYY. კალენდრის სათაურით აირჩიეთ წელი და თვე, შემდეგ - დღე.

სპორტული ინფორმაცია

შეავსეთ Belt Color (ქამრის ფერი), Belt Level (დონე), Height (cm) (სიმაღლე), Weight
(kg) (წონა), Experience (years) (გამოცდილება). აირჩიეთ Personal Coach ან,
საჭიროებისამებრ, Without coach. ფოტოსთვის ზემოთ გამოიყენეთ Change photo.

შეინახეთ და დაადასტურეთ

ქვემოთ დააჭირეთ Add-ს. დაელოდეთ წარმატების შეტყობინებას და დააჭირეთ OK-ს.
ველის შეცდომისას შეასწორეთ მონაცემი და სცადეთ ხელახლა.

მაგალითი: Alex Tutorial, დაბადებული 2014 წლის 1 სექტემბერს, ვაჟი, 145 სმ, 40 კგ. რეალური
სპორტსმენისთვის მიუთითეთ ზუსტი მონაცემები.
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ᲔᲢᲐᲞᲘ 3 / ᲡᲞᲝᲠᲢᲡᲛᲔᲜᲘᲡ ᲓᲐᲛᲢᲙᲘᲪᲔᲑᲐ

შეამოწმეთ სპორტსმენის სტატუსი
ღონისძიების რეგისტრაციის სიაში გამოსაჩენად შენახული სპორტსმენი აქტიური უნდა იყოს.

1. იპოვეთ სპორტსმენი Squad-ში. თუ ბევრი წევრი გყავთ, გამოიყენეთ ძიება. გადაამოწმეთ სახელი და დაბადების თარიღი.

მოდერაცია - Moderation

ახალი სპორტსმენი თავდაპირველად იღებს Moderation სტატუსს.
სთხოვეთ ადმინისტრატორს მისი შემოწმება და გააქტიურება.
დაუმტკიცებელი პროფილი ღონისძიების სიაში არ გამოჩნდება.

აქტიური - Active

დამტკიცების შემდეგ განაახლეთ სია და შეამოწმეთ მწვანე Active
სტატუსი. შემდეგ გადადით ღონისძიებაზე. კლუბი და სპორტსმენი
ცალ-ცალკე მტკიცდება.

მოლოდინის სტატუსის ან განმეორებული პირადი ნომრის გაფრთხილების ასარიდებლად დუბლიკატი არ შექმნათ. შეამოწმეთ არსებული პროფილი ან
დაუკავშირდით ადმინისტრატორს.
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ᲔᲢᲐᲞᲘ 4 / ᲦᲝᲜᲘᲡᲫᲘᲔᲑᲘᲡ ᲛᲝᲫᲔᲑᲜᲐ

გახსენით ღონისძიების რეგისტრაციის გვერდი
სპორტსმენის რეგისტრაციამდე გადაამოწმეთ ღონისძიება და რეგისტრაციის ბოლო ვადა.

3

1. გახსენით Main > Events.

2. იპოვეთ Tbilisi Open - 2026.

3. ღონისძიების ბარათზე
დააჭირეთ Register-ს.

თუ გამორჩეულ ბარათებში არ
ჩანს, მოძებნეთ All Events-ში და
გახსენით დეტალები.

შეამოწმეთ ღონისძიების თარიღები

მაგალითში ბოლო ვადაა 2026 წლის 12 ნოემბერი, ღონისძიება კი ტარდება 2026 წლის 14-15 ნოემბერს.
რეგისტრაცია ჩართული უნდა იყოს და ბოლო ვადა არ უნდა იყოს გასული.
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ᲔᲢᲐᲞᲘ 4 / ᲙᲐᲢᲔᲒᲝᲠᲘᲘᲡ ᲐᲠᲩᲔᲕᲐ

აირჩიეთ კატეგორია და იპოვეთ სპორტსმენი
გამოიყენეთ რეგისტრაციის გვერდის ზედა ნაწილში არსებული ინდივიდუალური „Register by Categories“ განყოფილება.

1

2

3

1. გაფილტრეთ კატეგორიები

აირჩიეთ Kata და Male. Search category ველში
ჩაწერეთ 12-13 ან გამოიყენეთ Age ფილტრი.

2. აირჩიეთ კატეგორია

დააჭირეთ Kata / Male ნიშნით 12-13 years
ბარათს. კუმიტესთვის აირჩიეთ შესაბამისი
წონითი კატეგორიაც.

3. იპოვეთ სპორტსმენი

Club Sportsmen ძიებით იპოვეთ Alex Tutorial.
შეამოწმეთ სახელი და დაბადების თარიღი.

დაშვება დამოკიდებულია აქტიურ სტატუსზე, სქესსა და ღონისძიების დაწყების დღის ასაკზე. გუნდური კატეგორიები გვერდის ქვედა ნაწილში, ცალკე
განყოფილებაშია.
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ᲔᲢᲐᲞᲘ 4 / ᲠᲔᲒᲘᲡᲢᲠᲐᲪᲘᲐ ᲓᲐ ᲨᲔᲛᲝᲬᲛᲔᲑᲐ

ჩართეთ რეგისტრაცია და გადაამოწმეთ
Status გადამრთველი ინახავს სპორტსმენის განაცხადს ღონისძიების არჩეულ კატეგორიაში.

1

2

1. სპორტსმენის გვერდით ჩართეთ Status და დაელოდეთ მოთხოვნის
დასრულებას. შენახვის შემდეგ გადამრთველი მწვანეა.

2. შეამოწმეთ რაოდენობა: Mine თქვენი კლუბის განაცხადებია, Total -
ყველა კლუბის. განაახლეთ გვერდი, აირჩიეთ იგივე კატეგორია და
დარწმუნდით, რომ გადამრთველი ჩართულია.
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ᲪᲜᲝᲑᲐᲠᲘ

ხშირი პრობლემები და საბოლოო შემოწმება
გამოიყენეთ ეს გვერდი, თუ კლუბის შექმნის, დამტკიცების ან ღონისძიებაზე რეგისტრაციისას პრობლემა შეგექმნათ.

რას ხედავთ რა უნდა შეამოწმოთ

კლუბის რეგისტრაცია არ სრულდება. შეავსეთ სავალდებულო ველები, შეამოწმეთ პაროლების თანხვედრა და დაელოდეთ
უსაფრთხოების შემოწმებას. ხელახლა ცდამდე წაიკითხეთ შეცდომა.

თქვენი კლუბი არააქტიურია. სთხოვეთ ადმინისტრატორს ახალი კლუბის გააქტიურება. კლუბის შექმნა და დამტკიცება ცალკე
ნაბიჯებია.

ანგარიშში ვერ შედიხართ. გამოიყენეთ Authorization ნაბიჯის შესვლის ელფოსტა. შეამოწმეთ პაროლი ან აირჩიეთ Forgot
Password?.

სპორტსმენი ღონისძიების სიაში არ ჩანს. შეამოწმეთ სპორტსმენის Active სტატუსი, კლუბის დამტკიცება, არჩეული სქესი, ასაკობრივი
კატეგორია და ძიების სახელი. ასაკი ითვლება ღონისძიების დაწყების დღის მიხედვით.

განმეორებული პირადი ნომრის
გაფრთხილება.

მოძებნეთ იმავე პირადი ნომრით არსებული პროფილი. პრობლემის მოსაგვარებლად
დაუკავშირდით ადმინისტრატორს.

ღონისძიების რეგისტრაცია არ ინახება. შეამოწმეთ, რომ რეგისტრაცია ღიაა, ბოლო ვადა არ გასულა და ანგარიშში შესული ხართ. შენახვის
შემდეგ განაახლეთ გვერდი და გადაამოწმეთ იგივე კატეგორია.

დასრულებამდე

გადაამოწმეთ ღონისძიება, კატეგორია და სპორტსმენი. დარწმუნდით, რომ რეგისტრაცია გვერდის განახლების შემდეგაც ჩართულია.
სხვა დაშვებული განაცხადებისთვის გაიმეორეთ კატეგორიის არჩევისა და რეგისტრაციის ნაბიჯები.
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